berufsberatung

Fachmann im Finanz- und Rechnungswesen BP
Fachfrau im Finanz- und Rechnungswesen BP

Berufsprifung (BP)

Tatigkeiten

Berufsfeld 17
Wirtschaft, Verwaltung,
Tourismus

Ausbildung

Fachleute im Finanz- und Rechnungswesen sind Fuhrungskréfte in kleinen
und mittleren Unternehmen. Sie organisieren und uberwachen die Finanz-
buchhaltung sowie die Saldaradministration und formulieren Einsprachen
und Rekurse.

Sie Uben folgende Tatigkeiten aus:

Rechnungswesen einer Firma konzipieren
* Prozesse des Finanz- und Rechnungswesens definieren und den neuesten
technologischen Entwicklungen anpassen
* Haupt- und Hilfsbiicher aufbauen und fihren
* Instrumente zur Liquiditéatsplanung aufbauen

Analysen und Abschlusse erstellen

 Bicher betriebswirtschaftlich analysieren

* Massnahmen treffen, um Risiken in Prozessen und Ergebnissen zu minimie-
ren

» Datensétze bearbeiten und Datenschutz sicherstellen

* Monats- und Jahresabschlisse erstellen

« Konzernrechnungen erstellen

* Finanzierungsméglichkeiten eines Unternehmens analysieren

« Spezialfalle im Rechnungswesen analysieren, beispielsweise Umstrukturie-
rungen und Kapitalerhéhungen

« Investitionsrechnungen fiihren

Lohnbuchhaltung und Sachversicherung verantworten
« Salarabrechnungen verwalten
« arbeits- und sozialversicherungsrechtliche Vorgaben kennen
« Sachversicherung eines Unternehmens betreuen

Steuerplanung Gberwachen
 prifen, ob Rechnungswesen den steuerlichen Anforderungen entspricht und
ob Steuern korrekt abgerechnet werden
» Geschaftsfuhrung bei der Steuerplanung unterstitzen

Mitarbeitende fiihren
* Mitarbeitende im Finanz- und Rechnungswesen betreuen und fuhren

Prifungsvorbereitung

Die fur die Prufung erforderlichen Quali-
fikationen werden in der Regel in Form
von Modulen erworben. Prufungsord-
nung und Wegleitung sind beim Verein
far héhere Prifungen in Rechnungswe-

sen und Controlling erhéltlich.

Bildungsangebote

Eine Liste der Angebote bietet der
Verein fir die héheren Prifungen in
Rechnungswesen und Controlling.

Dauer
3 bis 6 Semester, je nach Bildungsan-
bieter

Geprifte Facher
Rechnungswesen

Steuern

Léhne und Sozialversicherungen

Abschluss

Fachmann/Fachfrau im Finanz- und
Rechnungswesen mit eidg. Fachaus-
weis

Fachmann/-frau im Finanz- und Rechnungswesen (BP) SWISSDOC 0.614.3.0
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Voraussetzungen

Fachmann/-frau im Finanz- und Rechnungswesen BP

Weiterbildung

Berufsverhaltnisse

Bei Prifungsantritt erforderlich:

eidg. Fahigkeitszeugnis (EFZ), gymna-
siale Maturitat,

Fachmaturitat, Fachmittelschulausweis,
von der Prufungskommission anerkann-
tes Zertifikat oder Diplom als Sachbear-
beiter/in Rechnungswesen, Berufspru-
fung, hdhere Fachprifung, héhere
Fachschule, Hochschule oder Fach-
hochschule und 3 Jahre Berufserfah-
rung im Bereich Finanz- und Rech-
nungswesen bei einem Pensum von 80
%

oder keiner der genannten Titel und 6
Jahre Berufserfahrung im Bereich
Finanz- und Rechnungswesen bei ei-
nem Pensum von 80 %

Zusatzlich zu allen genannten Bedin-
gungen:

von der Prufungskommission anerkann-
tes Informatik-Diplom

Online-Module im Bereich Fiihrung
kein Eintrag im Zentralstrafregister im
Zusammenhang mit der beruflichen Ta-
tigkeit

Anforderungen

analytische Fahigkeiten
Fihrungseigenschaften

hohes Verantwortungsbewusstsein
Flair fir Zahlen

exakte Arbeitsweise

Verwandte Berufe

Kurse

Angebote von kaufménnischen Bil-
dungszentren, hoheren Fachschulen
und Fachhochschulen

Hohere Fachprifung (HFP)

Z. B. dipl. Steuerexperte/-expertin, di-
pl. Wirtschaftsprifer/in, dipl. Treuhand-
experte/-expertin oder dipl. Experte/Ex-
pertin in Rechnungslegung und Con-
trolling

Hohere Fachschule (HF)
Z. B. dipl. Betriebswirtschafter/in HF
oder dipl. Bankwirtschafter/in HF

Fachhochschule

Z. B. Bachelor of Science (FH) in Be-
triebsbkonomie mit diversen Vertie-
fungsrichtungen wie Accounting, Con-
trolling, General Management oder Au-
diting, Bachelor of Science (FH) in
Wirtschaftsrecht oder Bachelor of
Science (FH) in International Manage-
ment & Economics

Je nach Fachhochschule gelten unter-
schiedliche Zulassungsbedingungen.

Berufsfeld / SD

Treuhander/in BP
Immobilienbewirtschafter/in BP

Finanzplaner/in BP

Fachmann/-frau Betreibung und Konkurs BP

17/0.614.8.0
17/0.614.6.0
17 /0.615.4.0
17/0.621.18.0

Fachleute im Finanz- und Rechnungs-
wesen Ubernehmen Leitungsfunktionen
im Rechnungswesen oder die gesamte
kaufméannische Leitung von KMU. Wei-
tere Einsatzgebiete bieten sich als Treu-
hénder oder Treuhanderin.

Weitere Informationen

Verein fir hohere Prifungen in
Rechnungswesen und Controlling
8021 Zurich 1

www.examen.ch

Allgemeine Informationen:
www.berufsberatung.ch
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