Rechtsfachmann HF
Rechtsfachfrau HF

berufsberatung

Hoéhere Fachschule (HF)

Tatigkeiten

Berufsfeld 17
Wirtschaft, Verwaltung,
Tourismus

Ausbildung

Rechtsfachleute beraten Privatpersonen und Unternehmen zu rechtlichen
Problemen. Sie verfugen uber fundierte juristische Kenntnisse und
ubernehmen und bearbeiten einfachere Rechtsfélle. Die Berufsleute |6sen
rechtliche Konflikte, etwa in der Raumplanung, im Umweltschutz oder
Energiegesetzgebung.

Sie Uben folgende Tatigkeiten aus:

Uber Recht informieren
* Unternehmen und Privatpersonen aufklaren tber Zivil-, Straf-, Handels-,
Wirtschafts-, Staats-, Verwaltungs- und Prozessrecht
» Kundschaft bei rechtlichen Problemen betreuen und einfachere Lésungen
selbststandig umsetzen
» Kosten und Nutzen von verschiedenen Lésungen erklaren

Rechtliche Dienstleistungen bereitstellen

» Verfiigungen erstellen, also Anordnungen von Behdérden Gber Rechte und
Pflichten von Personen und Unternehmen

» Vorverfahren bei Einsprachen und Rekursentscheiden fihren, also
Verfahren vorbereiten, in denen Personen Gerichtsentscheide anfechten

* Prozessanwalte unterstiitzen, zum Beispiel Dokumente vorbereiten,
Rechtslage recherchieren, Fristen Gberwachen, mit Behorden
kommunizieren oder Notizen fur Gerichtsverfahren vorbereiten

* bei komplexen Rechtsféallen einen Teil bearbeiten und dann als Schnittstelle
zu Juristinnen und Anwélten dienen, welche die Falle fertigstellen

Unternehmen unterstitzen

» in Anwaltskanzleien kleinere Rechtsfélle bearbeiten, recherchieren,
Dokumente erstellen sowie Register anmelden

* in Treuhandfirmen Mitarbeitende rechtlich beraten und bei Vertragswesen
und Nachfolgeregelungen unterstitzen

 in Untersuchungsorganen kleinere Félle wie Verkehrs- oder Drogendelikte
Ubernehmen

* in Unternehmen Mitarbeitende beim Abschluss von Geschéften beraten

« in Banken und Versicherungen Risiko- und Chancenanalysen durchfuhren,
also mogliche Szenarien, ihre Eintrittswahrscheinlichkeit und ihre Folgen
beurteilen
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Bildungsangebote
Alle Angebote auf berufsberatung.ch/
schulen

Dauer
6 Semester, berufsbegleitend

Ausbildungsinhalte

Einfiihrung in die Rechtswissenschaft
Zivilrecht

Strafrecht

Verwaltungsrecht

Schuldbetreibungs- und Konkursrecht
Gesellschaftsrecht

Kommunikation- und
Konfliktmanagement
Zivilprozessrecht, internationales
Privatrecht

Bau-, Planungs- und Umweltrecht
Steuerrecht

Sozialversicherungsrecht
Verwaltungsverfahrensrecht
Immaterialglter- und Wettbewerbsrecht
Rechtsmittelverfahren und
Présentationstechnik
Fallarbeiten und Vernetzung

Abschluss
Dipl. Rechtsfachmann/-frau HF

Rechtsfachmann/-frau HF, dipl. SWISSDOC 0.623.11.0

15.01.2024


https://www.berufsberatung.ch/dyn/show/2879?Txt=7.623.4.0&preFilter=&id_provider=&Sort=county_name_xx
https://www.berufsberatung.ch/dyn/show/2879?Txt=7.623.4.0&preFilter=&id_provider=&Sort=county_name_xx

Voraussetzungen

Weiterbildung

Rechtsfachmann/-frau HF

Berufsverhaltnisse

Zulassung zum Bildungsgang:

eidg. Fahigkeitszeugnis (EFZ) als
Kaufmann/-frau oder Abschluss einer
kantonal anerkannten
Handelsmittelschule

oder EFZ eines anderen Berufs und
Berufsprifung Polizist/in mit eidg.
Fachausweis

oder EFZ eines anderen Berufs und
kaufméannische Grundkenntnisse
(Zusatzqualifikationen)

Zusatzlich zu den genannten
Bedingungen:

mind. 50-prozentige Tatigkeit in einem
der folgenden Felder: Klein- und
Mittelbetriebe KMU, Polizei,
Untersuchungsrichteramt,
Staatsanwaltschaft, Bank- und
Versicherungswesen, Treuhandwesen,
Anwaltskanzlei, Gemeindeverwaltung,
kantonale Verwaltung

Hinweis: Die Zulassungsbedingungen
kénnen je nach Schule unterschiedlich
sein. Uber Details informieren die
Schulen.

Verwandte Berufe

Kurse

Angebote von Berufsverbéanden,
Berufsfachschulen, héheren
Fachschulen und Fachhochschulen.

Fachhochschule

Studiengénge in verwandten
Bereichen, z. B. Bachelor in
Wirtschaftsrecht oder in
Rechtswissenschaftlichen Studien. Je
nach Fachhochschule gelten
unterschiedliche
Zulassungsbedingungen.

Nachdiplomstufe

Angebote an Hoheren Fachschulen
und Fachhochschulen, z. B. CAS in
Forensik oder MAS in Applied Ethics.

Berufsfeld / SD

Betriebswirtschafter/in HF
Bankwirtschafter/in HF

Versicherungswirtschafter/in HF

17/0.616.13.0
17/0.615.1.0
17 /0.615.20.0

Rechtsfachleute arbeiten in Bliros

von Anwaltskanzleien, Notariate,
Treuhandbiros, Banken und
Versicherungen. Sie haben mit
Fuhrungskraften aus dem eigenen und
anderen Unternehmen, Juristinnen,
Notaren, Treuhanderinnen und
Amtsvorstehern zu tun. Die
Arbeitszeiten sind regelmassig.

Rechtsfachleute kdnnen mit
entsprechenden Weiterbildungen als
Rechtsanwaltsassistentinnen oder in
der Vertragsprifung arbeiten. Die
Berufsleute kénnen sich zum

Beispiel auf Arbeitsrecht oder digitales
Recht spezialisieren. So verbessern sie
ihre Berufsaussichten. Einige
Berufsleute machen sich

selbststandig.

Weitere Informationen

Kaufmannischer Verband Schweiz
8021 Zirich 1
www.kfmv.ch/

International Police Association
1950 Sion

ipa.ch/

Schweizerischer Gemeindeverband
3001 Bern
www.chgemeinden.ch/de/

St. Galler Rechtsagentenverband
9000 St. Gallen

sgrv.ch/

TREUHAND|SUISSE Schweizerischer
Treuhanderverband

3011 Bern

www.treuhandsuisse.ch/

Allgemeine Informationen:
www.berufsberatung.ch
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