
Fachmann Betreibung und Konkurs BP
Fachfrau Betreibung und Konkurs BP

Berufsprüfung (BP) Berufsfeld 17
Wirtschaft, Verwaltung,
Tourismus

Tätigkeiten

Fachleute Betreibung und Konkurs schreiten bei Streitigkeiten aufgrund
von Schulden ein. Sie wenden Schweizer Recht an und bringen die
Interessen verschiedener Parteien in Einklang. In der Fachrichtung
Betreibung nehmen sie Forderungen der Gläubiger auf und leiten
rechtliche Schritte ein. In der Fachrichtung Konkurs treiben die Fachleute
durch Zwangsverwertung das gesamte Vermögen der Schuldner ein.

Sie üben folgende Tätigkeiten aus: 

Betreibung von Schuldnern
• Anträge für Betreibungen aufnehmen 
• Zahlungsbefehle verfassen und sie den Schuldnern zustellen, also

denjenigen, die Geld schulden
• gesetzliche Fristen einhalten
• allfällige Widersprüche von Schuldnern gegen die Begleichung des

geforderten Betrags aufnehmen 
• Schulden und Verfahrenskosten einziehen sowie geschuldete Beträge an die

Gläubiger auszahlen, also denjenigen, denen Geld geschuldet wird
• Löhne, Wertgegenstände oder Immobilien pfänden, falls die Gläubiger die

Betreibung fortsetzen
• Verkauf von beschlagnahmten Gütern organisieren 
• Verlustscheine ausstellen, wenn keine pfändbaren Gegenstände vorhanden

sind oder wenn Verkäufe erfolglos bleiben

Konkurs und Verkauf
• Konkurs von Unternehmen oder Privatpersonen und Abwicklung von

ausgeschlagenen Erbschaften verwalten 
• amtliche Verfahrensschritte und Veröffentlichungen einhalten, Inventare

erstellen und Verkäufe durchführen
• Versteigerungen organisieren, also Verkäufe von Hausrat oder Immobilien
• Abrechnungen erstellen und den Gläubigern die Schulden zurückzahlen 
• Verlustscheine über unbezahlte Beträge zustellen
• Konkurs gesetzlich vorgeschrieben abwickeln und seine Beendigung offiziell

bekannt geben 

Administrative Aufgaben
• Dokumente ausstellen, welche die Kreditwürdigkeit von Personen belegen 
• dokumentieren, wenn Gegenstände bei Verkäufen noch nicht vollständig

bezahlt sind
• Personal einstellen und ausbilden

Ausbildung

Prüfungsvorbereitung
Die für die Prüfung erforderlichen
Qualifikationen werden in der Regel in
Form von Modulen erworben.
Prüfungsordnung und Wegleitung sind
bei betreibung-konkurs.ch erhältlich.

Bildungsangebote
Alle Angebote auf berufsberatung.ch/
schulen

Dauer
4 Semester, berufsbegleitend

Prüfungsinhalt
• Schuldbetreibungs- und

Konkursprozesse (SchKG-Prozesse)
gemäss Fachrichtung, entweder
Betreibungsprozesse oder
Konkursprozesse mit den nötigen
Verfahren und Dokumenten
durchführen (schriftlich)

• Grundlagen SchKG sowie
Berufsorganisation und Berufsethik
anhand von Beispielen aus dem Beruf
(schriftlich)

• Kenntnisse und Grundbegriffe der
staatlichen Grundprinzipien und
Grundrechte (schriftlich)

• Finanzbuchhaltung mit verschiedenen
Bilanzen und Rechnungsarten sowie
mit theoretischen Fragen (schriftlich)

• Kommunikation, Konfliktmanagement
und Führung mit Fallbeispiel und
Lösungen (schriftlich) sowie
Präsentation über Führungs- oder
Fachthema (mündlich)

• Fachreferat zu einem Thema der
Fachrichtung mit anschliessendem
Fachgespräch (mündlich)

Fachrichtungen
• Betreibung 
• Konkurs

Abschluss
Fachmann/-frau Betreibung und
Konkurs mit eidg. Fachausweis, mit
Fachrichtung
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Fachmann/-frau Betreibung und Konkurs BP

Voraussetzungen

Bei Prüfungsantritt erforderlich:

• eidg. Fähigkeitszeugnis (EFZ) oder
eine gleichwertige Qualifikation 

• und mind. 2 Jahre Berufserfahrung im
Schuldbetreibungs- und Konkurswesen

• und keinen mit der Berufstätigkeit
unvereinbaren Eintrag im Strafregister 

Anforderungen
• Kommunikationsfähigkeit
• Einfühlungsvermögen
• Durchsetzungsfähigkeit
• umfassende Rechtskenntnisse

Weiterbildung

Kurse
Angebote von Fach- und
Berufsfachschulen, des
Schweizerischen Verbandes
Berufsprüfung Betreibung und
Konkurs (SVBBK) und von
Fachverbänden.

Höhere Fachprüfung (HFP)
Zum Beispiel dipl. Führungsexperte/-
expertin.

Fachhochschule
Studiengänge in verwandten
Bereichen, zum Beispiel Bachelor of
Science in Business Administration. Je
nach Fachhochschule gelten
unterschiedliche
Zulassungsbedingungen.

Nachdiplomstufe
Angebote von Fachhochschulen und
Universitäten in verschiedenen
Bereichen, z. B. CAS Juristische
Grundausbildung für Nichtjuristinnen
und Nichtjuristen.

Berufsverhältnisse

Fachleute Betreibung und Konkurs
leiten ein kleines Team und stehen mit
Gläubigern in Kontakt. Sie arbeiten vor
allem mit Berufsleuten aus Gerichten,
Finanzverwaltungen und
Sozialarbeitern zusammen. Ihre
Arbeitszeiten sind regelmässig. 

Fachleute Betreibung und Konkurs sind
bei öffentlichen Betreibungs- und
Konkursämtern angestellt. Mit der
entsprechenden Weiterbildung finden
sie bei Rechtsabteilungen von Banken,
Treuhändern, Inkassodienstleistern
oder bei der FINMA Stellen. 

Weitere Informationen

Schweizerischer Verband
Berufsprüfung Betreibung und Konkurs

9001 St. Gallen
www.betreibung-konkurs.ch

Konferenz der Betreibungs- und
Konkursbeamten der Schweiz
8303 Bassersdorf
www.betreibung-konkurs.ch

Allgemeine Informationen:
www.berufsberatung.ch
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