Hausmeister
Hausmeisterin

berufsberatung

Hohere Fachprifung (HFP)

Tatigkeiten

Berufsfeld 9
Gebaudetechnik

Ausbildung

Hausmeister/innen planen, organisieren und leiten den Unterhalt von gros-
sen Liegenschaften. Sie ubernehmen strategische Planungsaufgaben im
personellen, organisatorischen und kaufméannischen Bereich.

Hausmeister/innen Gbernehmen in Grossbetrieben, Immobilienverwaltungen
oder offentlichen Institutionen eine leitende Funktion im Liegenschaftenunterhalt.
Sie sorgen fir die Werterhaltung der ihnen anvertrauten Liegenschaften. In Ei-
genverantwortung leiten sie den Unterhalt und die Instandhaltung von Gebéaude-
komplexen. Sie verfiigen Uber vertiefte Kenntnisse in den Aufgabenbereichen
Unterhalt und Instandhaltung, Reinigung, Haustechnik, Aussenanlagen, Geb&u-
desicherheit, Umweltschutz und Administration.

Hausmeister/innen planen, leiten und Gberwachen Unterhalts-, Instandhaltungs-
und Reinigungsarbeiten. Sie flhren die ihnen unterstellten Mitarbeitenden, meis-
tens Hauswartinnen, erstellen Einsatzplane, sind fur die Instruktion und Ausbil-
dung der Mitarbeitenden und Lernenden verantwortlich und sorgen dafur, dass
die Vorschriften der Arbeitssicherheit und Unfallverhiitung eingehalten werden.
Die Reinigung delegieren sie an das eigene Personal oder an externe Firmen.

Hausmeister/innen erstellen Gebaude- und Anlagendokumentationen und fihren
regelmassig Gebdudeanalysen durch. Sie kennen die jéhrlichen Betriebskosten
einer Liegenschaft und uberwachen diese. Sie beraten und unterstiitzen die Lie-
genschaftseigentimerin beim Budgetprozess, erarbeiten Konzepte zur Einspa-
rung von Betriebskosten und schlagen Energiesparmassnahmen vor. Der Aufga-
benbereich Umweltschutz umfasst unter anderem das Ausarbeiten von Entsor-
gungskonzepten oder die Beratung beim Einkauf von Verbrauchs- und Baumate-
rialien.

Bei grosseren Bauvorhaben vertreten Hausmeister/innen die Bauherrschaft ge-
geniber der Bauleitung. Bei kleineren Umbauten und Sanierungen Gibernehmen
sie selbst die Bauleitung und Uberwachen die Umbau- und Sanierungsarbeiten.

lhre Aufgaben erledigen Hausmeister/innen grosstenteils im Buro. Sie fihren die
Buchhaltung, erstellen Lohnabrechnungen, holen Offerten ein und erledigen an-
dere administrative Aufgaben. Sie ibernehmen strategische Planungsaufgaben
im personellen, organisatorischen und kaufmannischen Bereich. Sie erstellen
Budgets, werten Jahresabschliisse aus und sind je nach Grosse der Firma auch
fur Marketingkonzepte zustandig.
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Grundlage
Eidg. genehmigte Prifungsordnung
vom 7.3.2005

Prifungsvorbereitung

Die fur die Prufung erforderlichen Quali-
fikationen werden in der Regel in Form
von Kursen erworben. Prifungsord-
nung und Wegleitung sind beim Pri-
fungssekretariat Hohere Fachprifung
erhéltlich.

Bildungsangebote

Das Priufungssekretariat Hohere Fach-
prifung erteilt Auskunft tiber die Anbie-
ter von Vorbereitungskursen.

Dauer
2 Jahre, berufsbegleitend

Geprifte Facher
Unternehmensfiihrung, Administration,
Rechtskunde und Personalfiihrung
Liegenschaftsunterhalt

Haustechnik

Reinigung

Arbeits- und Betriebssicherheit, Geb&u-
deschutz

Abschluss

Eidg. anerkanntes Diplom "Hausmeis-
ter/in" (als engl. Ubersetzung wird "fe-
derally qualified caretaker" empfohlen)

Hausmeister/in (HFP) SWISSDOC 0.440.72.0
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Voraussetzungen

Weiterbildung

Hausmeister/in HFP

Berufsverhaltnisse

Bei Prifungsantritt erforderlich:

bestandene Berufsprifung im Facility-
Bereich, z.B. Hauswart/in mit eidg.
Fachausweis oder Gebaudereinigungs-
Fachmann/-frau mit eidg. Fachausweis
mind. 2-jahrige Praxis im Facility-
Bereich nach Erwerb des eidg. Fach-
ausweises

Anforderungen

hohes Qualitatsbewusstsein
Verhandlungsgeschick

Fihrungs- und Sozialkompetenz
Freude an administrativen Arbeiten

Verwandte Berufe

Kurse

Angebote von Fach- und Berufsverban-
den, z. B. des Schweiz. Fachverban-
des der Hauswarte SFH

Hohere Fachschule

Bildungsgénge in verwandten Fachbe-
reichen, z. B. dipl. Techniker/in HF Ge-
baudetechnik

Fachhochschule

Studiengéange in verwandten Fachbe-
reichen, z. B. Bachelor of Science
(FH) in Facility Management oder Ba-
chelor of Science (FH) in Gebaude-
technik

Berufsfeld / SD

Gebaudereiniger/in HFP
Instandhaltungsleiter/in (HFP)

Leiter/in in Facility Management und Mainten...

9/0.440.16.0
9/0.230.10.2
3/0.230.10.0

Hausmeister/innen arbeiten in Liegen-
schaftenverwaltungen, Grossfirmen
oder offentlichen Institutionen, wo sie
eine Funktion als Abteilungsleiter/in
Ubernehmen. Hausmeister/innen haben
auch gute Voraussetzungen fir die
Grindung und Fihrung eines eigenen
Unternehmens.

Weitere Informationen

Prufungssekretariat Hohere
Fachprifung

Tribschenstr. 7

Postfach 3065

6002 Luzern

Telefon: +41 41 368 58 21
www.pruefung-hausmeister.ch/

Fachzeitschriften:
"Hauswart/in"

Allgemeine Informationen:
www.berufsberatung.ch
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