berufsberatung

Medizinischer Praxiskoordinator BP
Medizinische Praxiskoordinatorin BP

Berufsprifung (BP)

Tatigkeiten

Berufsfeld 21
Gesundheit

Ausbildung

Medizinische Praxiskoordinatorinnen und Praxiskoordinatoren beraten und
betreuen Langzeitpatientinnen und -patienten oder fuhren das Personal in
einer Arztpraxis oder tiermedizinischen Praxis. Ilhre Tatigkeiten
unterscheiden sich je nach Fachrichtung.

Sie Uben folgende Tatigkeiten aus:

Medizische Begleitung

 erste Einschatzung der Situation von Patientinnen mit chronischen
Krankheiten erstellen, zum Beispiel Diabetes, Herz-Kreislauf-Erkrankungen,
rheumatische Erkrankungen oder Erkrankungen der Atemwege

* mit dem Patienten und der Hausarztin einen Behandlungsplan erstellen und
die Behandlung begleiten

* Besprechungen mit dem Hausarzt durchfuhren und die Aktualisierung der
Patientendaten weiterleiten

* mit verschiedenen sozialen und medizinischen Diensten zusammenarbeiten

 Patientin bei der Bewaltigung ihres Alltags unterstiitzen, beraten oder die
Pflege durch Angehdrige férdern

» héausliche Betreuung von Patienten mit anderen Einrichtungen des
Gesundheitswesens koordinieren

Administrative Arbeiten ausfiihren

» Aufgaben des Personals planen und dabei die Verfiigbarkeit von Raumen
und Geraten bericksichtigen

» sich um das Personalwesen kiimmern, zum Beispiel
Bewerbungensprozesse, Arbeitsvertrage, Sozialversicherungen oder Léhne

* Rechnungen, Debitorenbuchhaltung und Zahlungseingange tiberwachen

» Bestellungen und Bestande von Material und Medikamenten verwalten

» Funktionsféhigkeit von Geraten und Ausristungen sicherstellen und dafiir
sorgen, dass sie gewartet werden

* mit Krankenkassen und anderen Versicherungen, Behdrden und anderen
Arztpraxen zusammenarbeiten

» Dokumentationen erstellen, zum Beispiel der Behandlungen

.

.

Prifungsvorbereitung

Die fur die Prufung erforderlichen
Qualifikationen werden in der Regel in
Form von Modulen erworben.

Bildungsangebote
Alle Angebote auf berufsberatung.ch/
schulen.

Dauer
1,5-2 Jahre, berufsbegleitend

Fachrichtungen
klinische Richtung
praxisleitende Richtung

Inhalt

Chronic Care Management
(Basismodul 1)

Chronic Care Management
(Basismodul I1)
Qualitdtsmanagement in der Arztpraxis
klinische Richtung: Beratung von
Langzeitpatienten (Diabetes)
praxisleitende Richtung:
Praxismanagement und
Personalfuhrung

Abschluss

Medizinische/r Praxiskoordinator/in mit
eidg. Fachausweis mit entsprechender
Fachrichtung

Medizinische/r Praxiskoordinator/in (BP) SWISSDOC 0.723.57.0
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Voraussetzungen

Weiterbildung

Medizinische/r Praxiskoordinator/in BP

Berufsverhaltnisse

Bei Prifungsantritt erforderlich:

eidg. Fahigkeitszeugnis (EFZ) als
Medizinische/r Praxisassistent/in,
Tiermedizinische/r Praxisassistent/in,
Arzthelfer/-gehilfinnen-Diplom DVSA
mit Réntgenberechtigung Thorax/
Extremitéten* oder eine gleichwertige
Ausbildung der Sekundarstufe Il oder
der Tertiarstufe mit
Rontgenberechtigung Thorax/
Extremitaten*

und mind. 3 Jahre

Berufserfahrung nach Abschluss der
beruflichen Grundbildung in allen
Arbeiten der Arztpraxis oder einer
vergleichbaren Arbeitsstelle

und Berufsbildnerausweis

und erforderliche Modulabschliisse
oder Gleichwertigkeitsbestatigungen

* Die Rontgenberechtigung Thorax/
Extremitaten wird lediglich fur die
klinische Richtung vorausgesetzt.

Anforderungen

ausgepragte Kontaktfreude und
Kommunikationsféhigkeit
Einfihlungsvermogen
Fuhrungseigenschaften

hohes Verantwortungsbewusstsein

Verwandte Berufe

Kurse

Angebote von Fach- und
Berufsfachschulen sowie Verbanden,
zum Beispiel dem Schweizerischen
Verband Medizinischer
Praxisfachpersonen.

Hohere Fachprifung (HFP)
Zum Beispiel eidg. dipl. Experte/
Expertin in Gesundheitsinstitutionen.

Hohere Fachschule (HF)
Bildungsgénge in verwandten
Fachbereichen, zum Beispiel:

dipl. Pflegefachmann/-frau HF

dipl. Radiologiefachmann/-frau HF
dipl. Biomedizinische/r Analytiker/in
HF

dipl. Aktivierungsfachmann/-frau HF
dipl. Betriebswirtschafter/in HF

Fachhochschule (FH)
Studiengange in verwandten
Bereichen, zum Beispiel Bachelor of
Science in:

Pflege
Ergotherapie
Physiotherapie
Betriebstkonomie

Je nach Fachhochschule gelten

unterschiedliche
Zulassungsbedingungen.

Berufsfeld / SD

Berater/in fur respiratorische Erkrankungen BP

Fachmann/-frau fur neurophysiologische Diagn...

Medizinische/r Sekretar/in

21/0.723.44.0
21/0.723.39.0
21/0.611.69.0

Medizinische Praxiskoordinatorinnen
und Praxiskoordinatoren arbeiten in
einer Arztpraxis unter der Aufsicht des
Arztes oder der Arztin. In grossen
medizinischen Einrichtungen sind sie in
Zusammenarbeit mit verschiedenen
Gesundheitsfachkraften wie Arztinnen,
Krankenpflegern,
Physiotherapeutinnen, medizinischen
Assistenten sowie Fachkréften fur
Gesundheit und Soziales. Sie mussen
eine hohe Einsatzbereitschaft zeigen,
um auf verschiedene Anfragen
reagieren zu kénnen. lhre Arbeitszeiten
sind manchmal unregelmassig.

Medizinische Praxiskoordinatorinnen
und Praxiskoordinatoren arbeiten in
Arzt- und Gemeinschaftspraxen. Bei
Krankenkassen und Versicherungen
kénnen sie als Gruppenleiter/innen im
Rahmen des Case Managements zum
Einsatz kommen. Die aktuelle Situation
im Gesundheitsbereich sieht einen
Mangel an Hausarztpraxen und einen
Anstieg der Anzahl von
Gruppenpraxen. Daher wird dringend
Personal gesucht, das sowohl Uber
Erfahrung in der klinischen Medizin als
auch Uber betriebswirtschaftliche
Kompetenzen verfugt.

Weitere Informationen

OdA Berufshildung Medizinische
Praxisassistentin odamed

3000 Bern 6

www.odamed.ch

Allgemeine Informationen:
www.berufsberatung.ch
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