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BERUFLICHE GRUNDBILDUNG 

EIDG. FÄHIGKEITSZEUGNIS EFZ 
Kaufmann/-frau EFZ 
Diverse Branchen; z. B. Dienstleistung und Administration, Treuhand / Immobilientreuhand 
Dauer: 3 Jahre 
www.kfmv.ch; www.igkg.ch; www.okgt.ch; www.bikas.ch   

Handels- oder Wirtschaftsmittelschule HMS/WMS 
Neben der beruflichen Grundbildung in einem Lehrbetrieb, kann das EFZ als Kauffrau / Kaufmann (mit integrierter 
kaufmännischer Berufsmaturität) auch an einer öffentlichen Handels- oder Wirtschaftsmittelschule absolviert werden. 
Dauer: 4 Jahre (3 Jahre Schule plus 1 Jahr Praktikum) 

Eine Ausbildung zur Kauffrau / zum Kaufmann EFZ ist auch an einer privaten Handelsschule möglich. 
Dauer: 3 Jahre (2 Jahre Schule, 1 Jahr Praktikum) 
www.handelsschulverband.ch 

EIDG. BERUFSATTEST EBA 
Kauffrau/Kaufmann EBA 
Dauer: 2 Jahre 
www.igkg.ch 

Es gibt verschiedene Möglichkeiten für Erwachsene einen Lehrabschluss als Kauffrau / Kaufmann EFZ (teilweise auch als 
Kauffrau/Kaufmann EBA) ohne Lehrverhältnis zu erreichen. Immer vorausgesetzt, dass die nötige Praxiserfahrung und 
Theoriekenntnisse erworben wurden. Näheres zu den Varianten unter: www.berufsberatung.ch > Berufstätig / auf 
Stellensuche > Berufsabschluss für Erwachsene; www.berufsberatung.ch/weiterbildung 

Auch andere berufliche Grundbildungen mit EFZ können Basis sein für eine Laufbahn im kaufmännischen Bereich: z.B. 
eine Grundbildung als Detailhandelsfachfrau/-mann EFZ; Fachfrau/Fachmann öffentlicher Verkehr EFZ; Medizinische/r 
Praxisassistent/in EFZ  

HANDELSSCHULE EDUPOOL.CH 
 DIPL. KAUFFRAU/KAUFMANN VSH  
Der Abschluss Handelsschule edupool.ch oder der Titel der privaten Handelsschulen Kauffrau/Kaufmann VSH 
 (Verband Schweizerischer Handelsschulen) richtet sich an Erwachsene mit Erstausbildung (EFZ oder Matura). Mit diesem 
Abschluss weist man sich über eine grundlegende kaufmännische Schulung aus. Die erworbenen kaufmännischen 
Kenntnisse sind eine wertvolle Ergänzung zum erlernten Erst-Beruf, der Abschluss darf aber nicht mit einem EFZ als 
Kauffrau/-mann gleichgesetzt werden. 
www.berufsberatung.ch/weiterbildung; www.edupool.ch; www.handelsschulverband.ch 

POSTMATURITÄRE WIRTSCHAFTSAUSBILDUNG 
FÜR MATURANDINNEN UND MATURANDEN 
Als Alternative zum Hochschulstudium 
Dauer: 4 Semester, 6 Monate Theorie, 18 Monate Praxis 
www.kszh.ch 

Weitere kaufmännische Ausbildungsprogramme (2 – 4 Semester) für Maturandinnen und Maturanden: 
Versicherungseinstieg mit Mittelschulabschluss «Young Insurance Professional VBV»: www.vbv.ch;  
Bankeinstieg für Mittelschulabsolventen und -absolventinnen: startnow.swissbanking.ch   

Detaillierte Informationen zu den einzelnen Berufen unter www.berufsberatung.ch/berufe 

http://www.kfmv.ch
http://www.igkg.ch
http://www.okgt.ch
http://www.bikas.ch
http://www.handelsschulverband.ch
http://www.igkg.ch
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http://www.berufsberatung.ch/weiterbildung
http://www.berufsberatung.ch/weiterbildung
http://www.edupool.ch
http://www.handelsschulverband.ch
http://www.kszh.ch
http://www.vbv.ch
http://www.berufsberatung.ch/berufe
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https://startnow.swissbanking.ch/
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FACHAUSBILDUNGEN UND KURSE 
LEHRGÄNGE 
 
ADMINISTRATION, BETRIEBSWIRTSCHAFT UND MANAGEMENT 
 
Im Bereich Management/Betriebswirtschaft gibt es eine Vielzahl von Fachausbildungen, Kursen und Zertifikaten in den 
Bereichen Leadership und Management. Viele dieser Ausbildungen sind in der Weiterbildungs-Datenbank zu finden: 
www.berufsberatung.ch/awd   
 

FINANZ- UND RECHNUNGSWESEN  / TREUHAND  / IMMOBILIEN 
Sachbearbeiter/in edupool.ch: Immobilien-Bewirtschaftung; Rechnungswesen; Treuhand;  
Dauer: 2 bis 3 Semester, berufsbegleitend 
www.edupool.ch;  
 
Sachbearbeiterkurse VSK und andere Anbieter  
Anbieter: www.sts.edu; www.kaderschulverband.ch; www.berufsberatung.ch/awd  
 

Zertifikatskurse  
im Bereich Immobilien: mit SVIT-Zertifikat oder mit HEV-Zertifikat 
Dauer: ca. 12 – 18 Monate, berufsbegleitend; Info: www.svit.ch; www.wiss.ch 
im Bereich Treuhand/Steuern: mit Zertifikat der STS www.sts.edu ;  
weitere Anbieter: www.berufsberatung.ch/awd 
 

Weiterbildung für den gemeinnützigen Wohnungsbau 
www.bildung-wohnen.ch  
 
 

PERSONALWESEN UND BETRIEBLICHE AUSBILDUNG 
Sachbearbeiter/in edupool.ch Personalwesen;  
Payroll Manager/-in; Payroll Experte/Expertin 
www.edupool.ch 
 
HR-Assistent / in mit Zertifikat HRSE 
Die Zertifikatsprüfung des Trägervereins HR ist Voraussetzung für die Weiterbildung als HR-Fachmann /-Fachfrau (BP).  
Dauer: 1 bis 2 Semester, berufsbegleitend; Info: www.hrse.ch;  
 
Sachbearbeiter/in edupool.ch Sozialversicherungen 
Dauer: 2 bis 3 Semester, berufsbegleitend 
www.edupool.ch; www.berufsberatung.ch/awd 
 

Payroll Spezialist/in, Recruiting Spezialist/in  
Dauer: 1 Semester, berufsbegleitend, mit Zertifikat der KV Business School 
www.berufsberatung.ch/awd  
 
Kursleiter/in in der Erwachsenenbildung (SVEB Zertifikat) 
Ausbilder/in/Ausbilder - Einzelbegleitung (SVEB-Zertifikat) 
Dauer: 90 Stunden Kontaklernzeit + 165 Stunden Selbstlernzeit plus 2 Jahre / 150 Lektionen Praxis www.alice.ch 
 

Berufsbildner/in («Lehrmeister/innen-Kurs») 
Dauer: 5 – 10 Kurstage, berufsbegleitend, plus Praxiserfahrung www.berufsbildner.ch 
 

 
 
 
 
 
Detaillierte Informationen zu den einzelnen Weiterbildungen finden sich auf den vermerkten Webseiten oder auf 
www.berufsberatung.ch/awd 

http://www.berufsberatung.ch/awd
http://www.edupool.ch
http://www.sts.edu
http://www.kaderschulverband.ch
http://www.berufsberatung.ch/awd
http://www.svit.ch
http://www.wiss.ch
http://www.sts.edu
http://www.berufsberatung.ch/awd
http://www.bildung-wohnen.ch
http://www.edupool.ch
http://www.hrse.ch
http://www.edupool.ch
http://www.berufsberatung.ch/awd
http://www.berufsberatung.ch/awd
http://www.alice.ch
http://www.berufsbildner.ch
http://www.berufsberatung.ch/awd
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BERUFSPRÜFUNGEN (BP) 
ABSCHLÜSSE MIT EIDG. FACHAUSWEIS 
 
ADMINISTRATION, BETRIEBSWIRTSCHAFT UND MANAGEMENT 
Direktionsassistent/in (BP) 
www.examen.ch 
 
Chef de Réception (BP) 
www.hotelgastro.ch; www.karrierehotelgastro.ch  
 
Digital Collaboration Specialist (BP)   
www.ict-berufsbildung.ch    
 
Fachmann/-frau öffentliche Verwaltung  
www.hbboev.ch  
 
Gewerkschaftssekretär/in (BP) 
www.movendo.ch; 
 
Fachmann/-frau Unternehmensführung KMU (BP) 
www.kmufrauenschweiz.ch; www.bfgschweiz.ch  
 
Führungsfachmann/-frau (BP) 
www.svf-asfc.ch 
 
Spezialist/in in Unternehmensorganisation (BP) 
www.eop.ch 
 
Fachmann/-frau in Gesundheitsinstitutionen (BP) 
www.hplus-bildung.ch 
 
Technische/r Kaufmann/-frau (BP) 
www.anavant.ch 
 
FINANZ- UND RECHNUNGSWESEN / TREUHAND / IMMOBILIEN 
Fachmann/-frau im Finanz- und Rechnungswesen (BP) 
www.examen.ch 
 
Fachmann/-frau für Personalvorsorge (BP) 
www.fs-personalvorsorge.ch 
 
Immobilienbewerter/in (BP) 
Immobilienbewirtschafter/in (BP) 
Immobilienentwickler/in (BP) 
Immobilienvermarkter/in (BP) 
www.svit.ch 
 
Techniker/in in Finanzmarktoperationen (BP) 
www.azek.ch 
 
Treuhänder/in BP 
www.treuhandbranche.ch  
 
 
 
 
 
 
Fortsetzung nächste Seite 

http://www.examen.ch
http://www.hotelgastro.ch
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BERUFSPRÜFUNGEN (BP) 
ABSCHLÜSSE MIT EIDG. FACHAUSWEIS 
 
PERSONALWESEN UND BETRIEBLICHE AUSBILDUNG 
Ausbilder/in (BP) 
www.alice.ch 
 
Berufsbildungsfachmann/-frau (BP) 
www.berufsbildner.ch 
 
Betriebliche/r Mentor/in (BP) 
www.bp-mentor.ch  
 
HR-Fachmann/-frau (BP); drei Fachrichtungen: Betriebliches Human Ressource Management; öffentliche 
Personalvermittlung und -beratung; Private Personalvermittlung und privater Personalverleih 
www.hrse.ch; www.hr-swiss.ch  
 
Sozialversicherungsfachmann/-frau (BP) 
www.svf-feas-fias.ch  
 
 
Vorbereitungskurse auf Berufsprüfungen sind meist berufsbegleitend und dauern in der Regel 2 bis 5 Semester; die 
Ausbildung zum Technischen Kaufmann / zur Technischen Kauffrau kann auch in Vollzeit (2 Semester) absolviert werden. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Detaillierte Informationen zu den aufgeführten Berufsprüfungen finden sich auf den angegebenen Internetseiten oder unter:  
www.berufsberatung.ch/weiterbildungsberufe 
Allgemeine Informationen unter www.sbfi.admin.ch > Bildung > Berufs- und Weiterbildungen > Höhere Berufsbildung > 
Berufsprüfungen BP und Höhere Fachprüfungen HFP 

 

http://www.alice.ch
http://www.berufsbildner.ch
http://www.bp-mentor.ch
http://www.hrse.ch
http://www.hr-swiss.ch
http://www.svf-feas-fias.ch
http://www.berufsberatung.ch/weiterbildungsberufe
http://www.sbfi.admin.ch
http://www.sdbb.ch
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HÖHERE FACHPRÜFUNGEN (HFP) 
ABSCHLÜSSE MIT EIDG. DIPLOM 
 
ADMINISTRATION, BETRIEBSWIRTSCHAFT UND MANAGEMENT 
Betriebswirtschafter/in KMU (HFP) 
www.bfgschweiz.ch  
 
Experte/Expertin in Organisationsmanagement (HFP) 
www.eop.ch 
 
Expertin/Experte in Gesundheitsinstitutionen (HFP) 
www.hplus-bildung.ch 
 

FINANZ- UND RECHNUNGSWESEN  / TREUHAND  / IMMOBILIEN 
 
Experte/Expertin in Rechnungslegung und Controlling (HFP) 
www.examen.ch  
 
Immobilientreuhänder/in (HFP) 
www.svit.ch 
 
KMU-Finanzexperte/-expertin (HFP) 
www.iaf.ch 
 
Leiter/in Facility Management und Maintenance (HFP) 
www.fmpro-swiss.ch 
 
Steuerexperte/-expertin (HFP) 
www.expertsuisse.ch 
 
Treuhandexperte/-expertin (HFP) 
www.treuhandbranche.ch ; www.expertsuisse.ch  
 
Wirtschaftsprüfer/in (HFP) 
www.expertsuisse.ch 
 

PERSONALWESEN UND BETRIEBLICHE AUSBILDUNG 
Ausbildungsleiter/in (HFP) 
www.alice.ch 
 
Leiter/in Human Resources (HFP) 
www.hrse.ch 
 
Sozialversicherungsexperte/-expertin (HFP) 
www.svs-feas.ch 
 
Vorbereitungskurse auf Höhere Fachprüfungen sind berufsbegleitend und dauern in der Regel 2 bis 4 Semester; die 
Vorbereitung zum/zur Wirtschaftsprüfer/in dauert 8 Semester. 
 
 
 
 
 
 
 
 
Detaillierte Informationen zu den einzelnen Höheren Fachprüfungen finden sich auf den angegebenen Internetseiten oder 
unter www.berufsberatung.ch/weiterbildungsberufe 
Allgemeine Informationen unter www.sbfi.admin.ch › Bildung › Berufs- und Weiterbildung > Höhere Berufsbildung › 
Berufsprüfungen BP und höhere Fachprüfungen HFP 
 
 

http://www.bfgschweiz.ch
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http://www.expertsuisse.ch
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HÖHERE FACHSCHULEN HF 
STUDIENGÄNGE HF 
 
STUDIENGÄNGE HF 
Betriebswirtschafter/in HF 
Viele Vertiefungsrichtungen, beispielsweise:  
General Management 
Finance 
Finanz- und Rechnungswesen / Accounting/Controlling 
Human Resources 
Informatik/Organisation 
Marketing 
Dauer: 6 Semester, berufsbegleitend; je nach Vorleistung teilweise auch kürzer 
www.hfw.ch; www.odec.ch 

 
Erwachsenenbildner/in HF 
Dauer: 4 bis 6 Semester, berufsbegleitend 
www.self.ch;  

 
Marketingmanager/in HF 
Dauer: 4 bis 6 Semester, berufsbegleitend 
www.swissmarketing.ch 
 
Prozesstechniker/in HF, Betriebstechnik 
Dauer: 6 bis 7 Semester, berufsbegleitend 
www.odec.ch; www.berufsberatung.ch/awd  
 
Rechtsfachmann/-frau HF 
Dauer: 6 Semester, berufsbegleitend 
hf-recht.ch   
 
Wirtschaftsinformatiker/in HF 
Dauer: 5 bis 7 Semester, berufsbegleitend 
www.odec.ch; www.berufsberatung.ch/awd  
 
Weitere mögliche HF-Ausbildungen siehe Chancen-Hefte «Informatik und Mediamatik», «Öffentliche Verwaltung und 
Rechtspflege», «Marketing und Kommunikation» und weitere.  

 
 
NACHDIPLOMAUSBILDUNGEN AN HÖHEREN FACHSCHULEN (NDS HF) 
Die Höheren Fachschulen bieten verschiedene Nachdiplom-Ausbildungen an, z.B.: 
- Finanzplanung NDS HF 
- Leadership NDS HF 
- Digital Business Management NDS HF 
- Leiter/in Finanzen und Services NDS HF 
- Management und Leadership, NDS HF, Vertiefung Strategisches Human Capital Management & Analytics (mit CAS) 
- Personalleiter/in NDS HF 
- Projektmanager/in NDS HF 
- Steuerberater/in NDS HF  
- Unternehmensführung NDS HF 
Eine vollständige, stets aktualisierte Auflistung der NDS HF findet sich auf www.odec.ch/uebersicht-hf 
 
Detaillierte Informationen zu den Ausbildungsgängen an den Höheren Fachschulen HF mit Details zu Inhalten, 
Durchführung und Kosten unter: www.berufsberatung.ch/awd 
Allgemeine Informationen zu den Höheren Fachschulen: www.sbfi.admin.ch > Bildung > Berufs- und Weiterbildung > 
Höhere Berufsbildung > Höhere Fachschulen; 
Konferenz der Höheren Fachschulen HF, www.k-hf.ch; 
Schweizerischer Verband der Absolventen Höherer Fachschulen HF, www.odec.ch 

http://www.hfw.ch
http://www.odec.ch
http://www.self.ch
http://www.swissmarketing.ch
http://www.odec.ch
http://www.berufsberatung.ch/awd
http://www.odec.ch
http://www.berufsberatung.ch/awd
http://www.odec.ch/uebersicht-hf
http://www.berufsberatung.ch/awd
http://www.sbfi.admin.ch
http://www.k-hf.ch
http://www.odec.ch
http://www.sdbb.ch
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FACHHOCHSCHULEN FH, UNI, ETH 
STUDIENGÄNGE FH / UN I / ETH 
 
BACHELORSTUFE FH 
Betriebsökonom / in FH (BSc) 
Das Studium kann an allen öffentlichen und privaten Fachhochschulen (inkl. Fernfachhochschule) in der Schweiz absolviert 
werden. Jede Fachhochschule hat eigene Vertiefungsrichtungen und Spezialisierungsmöglichkeiten. 
Dauer: 6 Semester Vollzeit, 8 bis 10 Semester berufsbegleitend 
www.studyprogrammes.ch 
 
Facility Manager / in FH (BSc) 
Dauer: 6 Semester Vollzeit, 8 Semester berufsbegleitend 
www.zhaw.ch 
 
Real Estate FH (BA) 
Dauer: 6 Semester, berufsbegleitend in Zusammenarbeit mit einer Universität in Deutschland 
Kombination mit einem eidg. Fachausweis oder einer Höherer Fachprüfung im Immobilienbereich möglich  
www.svit.ch  

  
Angewandtes Recht FH  (BSc)  
Dauer: 6 Semester in Vollzeit, oder 8 Semester Teilzeit 
www.zhaw.ch;  
 
Management und Recht FH (BSc)  
Dauer: 6 Semester in Vollzeit, oder 8 Semester Teilzeit 
www.ost.ch;   
 
Wrtschaftsrecht (BSc)  
Dauer: 6 Semester in Vollzeit, oder 8 Semester Teilzeit 
www.zhaw.ch; www.kalaidos-fh.ch; www.hes-so.ch 
 
Wirtschaftsinformatiker / in FH (BSc) 
Dauer: 6 bis 8 Semester in Vollzeit, 8 bis 10 Semester berufsbegleitend 
www.studyprogrammes.ch; www.berufsberatung.ch/awd 
 
Wirtschaftspsychologe /-psychologin FH (BSc) 
Dauer: 8 Semester berufsbegleitend 
www.kalaidos-fh.ch; www.fhnw.ch; www.hslu.ch; www.zhaw.ch 
 

 
BACHELORSTUFE UNI / ETH 
Auch hier: Jede Hochschule hat eigene Vertiefungsrichtungen und Spezialisierungsmöglichkeiten, und es lohnt sich zu 
vergleichen!  
Studienrichtungen, zum Beispiel: Betriebswirtschaftslehre; Business and Economics (Betriebswirtschaft und 
Volkswirtschaft); Philosophy, Politics, Economics; Wirtschaftsinformatik; Wirtschaftsrecht; Wirtschaftswissenschaften; – 
Rechtswissenschaften mit Wirtschaftswissenschaften 
 

MASTERSTUFE FH / UNI / ETH 
Informationen zu Studiengängen auf Masterstufe (konsekutive Master) FH / Uni / ETH sowie detaillierte Informationen zum 
Bachelor-Studium siehe Heftreihe «Perspektiven»; Masterstufe an Fachhochschulen siehe: www.fhmaster.ch 
 
 
 
Weitere Informationen zu Studiengängen auf Bachelorstufe und Masterstufe an Fachhochschulen und Universitäten siehe 
Heft «Wirtschaftswissenschaften» aus der Heftreihe «Perspektiven».   
Detaillierte Informationen zu den Ausbildungsgängen an den Hochschulen mit Details zu den Inhalten unter 
www.berufsberatung.ch/studium oder www.studyprogrammes.ch  
Allgemeine Infos zu den Schweizer Hochschulen (Fachhochschulen und Universitäten): www.swissuniversities.ch  

http://www.studyprogrammes.ch
http://www.zhaw.ch
http://www.svit.ch
http://www.zhaw.ch
http://www.ost.ch
http://www.zhaw.ch
http://www.kalaidos-fh.ch
http://www.hes-so.ch
http://www.studyprogrammes.ch
http://www.berufsberatung.ch/awd
http://www.kalaidos-fh.ch
http://www.fhnw.ch
http://www.hslu.ch
http://www.zhaw.ch
http://www.fhmaster.ch
http://www.berufsberatung.ch/studium
http://www.studyprogrammes.ch
http://www.swissuniversities.ch
http://www.sdbb.ch
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CAS/DAS/MAS 
NACHDIPLOMSTUDIENGÄNGE FH / UNI / ETH 
 
 
 
In den Bereichen Management, Immobilien, Rechnungs- und Personalwesen gibt es eine derart grosse Zahl von 
Nachdiplomausbildungen an Fachhochschulen und Universitäten, dass auf eine Auswahl oder gar vollzählige Auflistung hier 
verzichtet wird.  

 
Eine aktuelle Übersicht der Nachdiplomausbildungsgänge (MAS, DAS, CAS) findet sich auf www.berufsberatung.ch/awd; 
und ausschliesslich die MAS-Studiengänge auf www.studyprogrammes.ch. Die meisten Master-Studiengänge an 
Fachhochschulen finden sich zudem auf www.fhmaster.ch 

 
Begriffe: 
CAS: Certificate of Advanced Studies. DAS: Diploma of Advances Studies. MAS: Master of Advanced Studies (exekutiver 
Master). MBA und EMBA: (Executive) Master of Business Administration. Sie gehören auch zur Kategorie der 
Weiterbildungsmaster MAS. 

 
Spezielle Hinweise: 
Verschiedene Nachdiplomausbildungen sind mit entsprechender Berufserfahrung auch „sur dossier“ zugänglich, d.h. ohne 
Fachhochschul- oder Universitäts-Abschluss, sondern beispielsweise nach dem Abschluss einer Höheren Berufsbildung. 
Meistens ist eine mehrjährige Berufserfahrung erforderlich. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

http://www.berufsberatung.ch/awd
http://www.studyprogrammes.ch
http://www.fhmaster.ch
http://www.sdbb.ch

