Buchhandlerin BP
Buchhandler BP

Handel Kommunikation, Medien

Als Buchhandlerin oder Buchhéndler mit eidgendssischem Fachausweis gestalten Sie das Sortiment einer Buchhandlung mit.

Zudem Ubernehmen Sie anspruchsvolle Fachaufgaben in den Bereichen Beratung, Verkauf, Marketing, Beschaffung und
Logistik.

Aufgaben

Sortiment planen und Produkte verkaufen

— Innovationen und Trends im Buchhandel erkennen und analysieren

— Angebot gestalten, zum Beispiel mit Blichern, Kalendern oder Spielen

- mit Lieferanten verhandeln und Ware bestellen

— Produkte im Verkaufsgeschaft und im Schaufenster prasentieren

— Kundinnen und Kunden beraten, zum Beispiel Einzelpersonen, Schulen oder Bibliotheken

— Bestellungen entgegennehmen und ausfiihren

Verkauf fordern

— Marketingkonzept erstellen oder pflegen
— Massnahmen zur kundenorientierten Kommunikation und zur Verkaufsférderung planen und umsetzen
— PR-Aktionen planen, zum Beispiel Lesungen oder Newsletterversand

- Kundenbefragungen durchfiihren und das Kaufverhalten der Kundinnen und Kunden ermitteln

Mitarbeitende fiihren

— Einsatzpléane erstellen
— Anforderungsprofile erarbeiten, Mitarbeitende rekrutieren und Personal fiihren
— neue Mitarbeitende einfiihren

— Lernende ausbilden

Betrieb fiihren

— Arbeitsablaufe gestalten in den Bereichen Einkauf, Lagerbewirtschaftung und Verkauf
— Budget- und Finanzrechnungen erstellen

— wirtschaftliche Lage des Betriebs durch Kennzahlen zu Einkauf, Warenkosten und Lagerhaltung analysieren

Arbeitsumgebung

Als Buchhéndlerin oder Buchhéandler mit eidgendssischem Fachausweis libernehmen Sie Flihrungsaufgaben als Abteilungs-

oder Filialleitung in Buch- und Multimediahandlungen oder als Geschéftsleitung in kleineren Buchhandlungen. Sie kdnnen
auch eine eigene Buchhandlung fiihren oder im Verlagswesen tétig sein.



Anforderungen und Interessen

Anforderungen

— Fahigkeit, Mitarbeitende zu flihren
— Freude an Verkauf und Beratung

— Héflichkeit und Fingerspitzengefinhl
— Kommunikationsfahigkeit

- Kontaktfreudigkeit

— Planungs- und Organisationsfahigkeit

Interessen

— Beraten
— Fuhren und Verantwortung tibernehmen
— Kontakt zu Menschen haben

— Lesen

Ausbildung

Die Ausbildung wird in der Regel berufsbegleitend in Form von Modulen gemacht.

Dauer

15 Monate

Zulassung

Die Zulassungsbedingungen fiir die Priifung stehen in der Priifungsordnung
https://www.becc.admin.ch/becc/public/bvz/beruf/download/2297

Abschluss

Buchhéandler / Buchhandlerin mit eidg. Fachausweis

Weiterbildung

Kurse

— Kurse beimSchweizer Buchhandels- und Verlags-Verband (SBVV)

https://www.sbvv.ch/content/9/Leistungen/Kurse
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Hoéhere Fachpriifung

— Detailhandelsmanager/in HFP

https://www.berufsberatung.ch/de/berufe/detailhandelsmanager-in-hfp

— Einkaufsleiter/in HFP

https://www.berufsberatung.ch/de/berufe/einkaufsleiter-in-hfp

— Marketingleiterin HFP

https://www.berufsberatung.ch/de/berufe/marketingleiter-in-hfp

— Verkaufsleiter/in HFP

https://www.berufsberatung.ch/de/berufe/verkaufsleiter-in-hfp

Ahnliche Berufe

Beruf
Detailhandelsspezialist/in BP

https://www.berufsberatung.ch/de/berufe/detailhandelssp
ezialist-in-bp

Weitere Infos
Swissdoc Nummer

0.613.52.0

Weiterfiihrende Links

Beruf
Einkaufsfachmann/-frau BP

https://www.berufsberatung.ch/de/berufe/einkaufsfachma
nn-frau-bp

Schweizer Buchhandels- und Verlagsverband (SBVV)

https://www.sbvv.ch
Gesetzliche Grundlagen

https://www.becc.admin.ch/becc/public/bvz/beruf/show/35342?lang=de

Beruf
Verkaufsfachmann/-frau BP

https://www.berufsberatung.ch/de/berufe/verkaufsfachma
nn-frau-bp
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