WAB: die verschiedenen Suchmadglichkeiten auf

www.berufsberatung.ch/weiterbildung

Suche mit der erweiterten Suchmaschine

www.berufsberatung.ch/weiterbildung > Erweiterte Suche
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Suche nach Themengebieten

www.berufsberatung.ch/weiterbildung > Suche tber
Themen

geeignet fur die Suche nach genau definierten Weiterbildungen
zum Beispiel: Ergotherapie-Ausbildungen
HR-Fachmann/-Fachfrau mit eidg. Fachausweis
Kurse in Projektleitung
Kinesiologie-Ausbildungen

geeignet fir die Suche nach Themengebieten

zum Beispiel: Kurse zur beruflichen Standortbestimmung
Lehrgange im Managementbereich
Angebote zum Thema Personalfiihrung
Angebote im Bereich Psychologie

Tipps fir die Suche mit einer Worteingabe:

* Keine ganzen Wdrter eingeben, nur Wortteile (ohne Endungen).
Z.B.: Bei der Suche nach Projektmanagement im Feld Titel nur
«projekt» eingeben. Auf diese Weise werden Angebote wie Projekt-
management, Projektleitung, Projekte leiten, Projektfiihrung,
Projektleiter/in, gefunden.

* Gross- und Kleinschreibung muss nicht beachtet werden

* Suche nach einem Angebot mit mehreren Wortern wie
Technische/r Kaufmann/Kauffrau im Feld Titel z.B. so eingeben:
«techn kauf». Gefunden werden alle Angebote, die im Titel sowohl
techn als auch kauf enthalten.

e Zuerst im Feld «Titel» suchen.
Das Feld «Suchbegriff» erst dann benutzen, wenn die Suche unter
Titel zu wenig ergiebig ist. Dies kann bei der Suche nach Kursen
vorkommen, die nicht einzeln, sondern unter einem Sammeleintrag
erfasst sind.
Die Suche unter Suchbegriff durchsucht die Felder Titel, Inhalt,
Veranstaltungsort und Anbieter.

* Die Einschrankungsmdglichkeiten nutzen. Damit werden lange
Resultatslisten vermieden.

Tipps fur die Suche mit Swissdoc-Nummern:

* WAB benutzt fir die Klassierung aus dem Schultypenverzeichnis
(www.swissdoc.sdbb.ch) diejenigen Nummern, die mit 7 (=
Weiterbildungslehrgange) oder 9 (= Weiterbildungskurse)
beginnen. Es gibt wenige Ausnahmen. Die interessantesten:

3.600.1.0 Vorkurse (gestalterische Berufe)

4.500.1.0 Gymnasiale Maturitat (2. Bildungsweg)

4.500.2.0 Passerelle-Programme fir Berufsmaturand/inn/en
5.000.15.0 Berufsmaturitat (2. Bildungsweg)

5.000.17.0 Nachholbildung fiir Erwachsene

5.611.2.0 Private Handelsschulen

¢ Die Suche nach mehreren Swissdoc-Nummern ist moglich
(getrennt mit Leerschlag). Z.B. 7.130.2.0 7.210.24.0

¢ Auch eine Themensuche ist mit Swissdoc maoglich: nur die ersten 4
Ziffern der Nummer eingeben. Z.B. Suche nach Lehrgangen im
Bereich Multimedia, visuelle Kommunikation:7.814

Diese Suche empfiehlt sich:

* Wenn nur das Themengebiet klar ist, nicht aber, welches genau
die Weiterbildung ist, die interessiert. Durch die Themensuche
erscheint eine breite Auswahl ahnlicher Weiterbildungsangebote.

* Wenn mit einer Worteingabe in der Suchmaschine nur ein kleiner
Teil der Angebote gefunden wird, weil gleiche Angebote
unterschiedliche Titel tragen.

Zum Beispiel befinden sich im Kanton Bern unter dem
Themengebiet «Unternehmensgriindung» u.a. folgende Kurse:

* Betriebsgrindung

* Firmengrundung mit System

* Grindung einer Kleinunternehmung

» Kaufmannische Aspekte einer eigenen Praxis
* Selbststandige Erwerbstatigkeit

» Unternehmensgrindung

* Neuunternehmerkurs usw.

(www.berufsberatung.ch/weiterbildung > Suche uber Themen >
Kurse - Wirtschaft, Verkauf, Verwaltung >
Unternehmensgrindung > BE)

* Fir Ratsuchende; im Gegensatz zur Suchmaschine ist kein Such-
Know-how notwendig.

Tipp: In einer langen Liste mit
Resultaten, kann mit der Tasten-
kombination ctrl + f ein kleines
Suchfenster gedffnet werden: Such-
begriff eingeben, enter driicken und
der Cursor springt auf das gesuchte
Wort. (Diese Suchmdéglichkeit ist im
ganzen Internet anwendbar.)
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Schnellsuche
www.berufsberatung.ch/weiterbildung

Die Schnellsuche sucht im Feld «Titel». Auch hier ist es wichtig, nicht ganze Worter einzugeben.

Neu wird in dieser Suche auch nach dem Titel/der Bezeichnung, der Swissdoc-Nummer/Zuordnung (méannliche und weibliche Bezeichnung),
nach dem Begriff, der im Intranet in der Rubrik ,Suchhilfe* eingegeben wurde (in Internet nicht ersichtlich), Adresse des Anbieters, Inhalt des
Angebots, Druchfiihrungsort und Beschreibung Ort, Abschluss und Bemerkungen zum Abschluss gesucht.

Diese Suche liefert oft ein zu grosses und ungenaues Resultat. Empfehlenswert ist, mit Klick auf «Suche einschranken» ein zuséatzliches
Suchfenster zu 6ffnen und o6rtliche Einschrankungen vorzunehmen oder Angaben in ,Suche in Anbietername und Durchfiihrungsort*
eingeben oder noch besser die erweiterte Suchmaschine zu benutzen.

Angebote vergleichen
www.berufsberatung.ch/weiterbildung

Sobald die Resultate der Suche erscheinen, ist es nun mdglich, ausgewahlte Angebote miteinander zu vergleichen.
Man markiert die zu vergleichenden Angebote und wahlt ,,Ausgewahlte Angebote vergleichen“ oben rechts im griinen Balken. Es erscheint
eine Vergleichstabelle. Die kann man ab Mitte Februar ausdrucken.
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