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Berufsziel klar! 
Du hast dich für einen Beruf entschieden und 
deine Chancen auf eine Lehrstelle überprüft. 
Idealerweise kennst du noch andere Berufe oder 
Branchen, die für dich in Frage kommen. Damit 
bist du bereit für die Lehrstellensuche. 
 
 
6 Teilschritte für die 
Lehrstellensuche  
 
1. Adressen von Lehrfirmen finden 
Zuerst musst du möglichst viele Adressen von 
Firmen mit offenen Lehrstellen finden und dich 
über die Betriebe informieren.  Nutze alle mögli-
chen Quellen! Erkundige dich am besten telefo-
nisch bei den Betrieben, was sie von der Bewer-
bung erwarten und an wen du deine Bewerbung 
senden darfst. 
 
2. Eignungstest 
Prüfe, ob im gewünschten Beruf Eignungsabklä-
rungen verlangt werden. 
 
3. Bewerbungsdossier erstellen  
Dein Dossier muss so attraktiv sein, dass es dir 
die Türe für das Vorstellungsgespräch öffnet. Da 
die Konkurrenz gross ist, laden die Betriebe 
Firma nur Jugendliche ein, die die nötigen 
Fähigkeiten mitbringen, die motiviert sind und 
die auch als Menschen zum Betrieb passen. 
Bewerben heisst für sich werben! 
 
4. Vorstellungsgespräch 
Das Vorstellungsgespräch ist deine grosse 
Chance für die Lehrstelle. Bereite dich sorgfältig 
darauf vor. Es ist entscheidend, dass du im Ge-
spräch einen sehr guten Eindruck hinterlässt, 
indem du dich offen, interessiert und motiviert 
zeigst. 
 
5. Das Bewerbungspraktikum 
Einzelne Betriebe möchten dich zusätzlich zum 
Vorstellungsgespräch auch im Berufsalltag erle-
ben. Dabei wirst du beobachtet und beurteilt. 
 
6. Absagen und Zusagen 
Absagen gehören zum Bewerbungsprozess. 
Lass dich nicht entmutigen, sondern bewirb dich 

weiter. Finde die Gründe für die Absage heraus, 
dann kannst du dein Bewerbungsverhalten 
verbessern. Aber auch eine Zusage verlangt von 
dir eine Reaktion. 
 
 
Überblick behalten 
Es ist sinnvoll, wenn du eine Kontrolle über 
deine ganzen Bewerbungsaktivitäten führst. Am 
besten erstellst du zu diesem Zweck eine Liste, 
in der du notierst, wann du dich beworben hast, 
ob dir ein Termin genannt wurde und bis wann 
man dir Bescheid geben will. So weisst du im-
mer, was erledigt ist, von wem du noch eine 
Antwort erwartest und wann du nachfragen 
darfst. 
 
 
Flexibel bleiben 
Vielleicht findest du in deinem Wunschberuf 
keine Lehrstelle. Versteife dich nicht auf einen 
einzigen Beruf, sondern suche nach anderen 
Wegen: Ausbildung in einem verwandten Beruf,  
Besuch eines Zwischenjahres oder eines Brü-
ckenangebotes. Ab Januar vor Lehrbeginn soll-
test du spätestens solche Möglichkeiten prüfen. 
Informiere dich auf deinem BIZ, bei deiner Be-
rufsberatung damit du in der Berufswahl vor-
wärts kommst und die Zeit optimal nutzen 
kannst. 
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